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1. Dostep do systemu

Generator wnioskéw o dofinansowanie dostepny jest pod adresem: https://generator.kujawsko-

pomorskie.pl

Rekomendowanymi przegladarkami do pracy w systemie sg: Firefox oraz Chrome.

Logowanie do systemu polega na prawidlowym podaniu adresu e-mail oraz hasta.
Aby zalogowac sie w systemie:

1. Wpisz swdj login, ktérym jest adres e-mail ustalony w czasie rejestraciji.

2. Wpisz hasto w polu Haslo.

% Generator Wnioskow o Dofinansowanie
Regionalnego Pr yinego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Hgramu Ope

Panel logowania do administracji

Login *

Hasto *

3. Kliknij przycisk Zalogu;j.

Po prawidlowym logowaniu uzytkownik uzyskuje dostep do strony gltéwnej oraz wszystkich
funkcjonalnosci systemu. Na stronie gtéwnej znajduja sie podstawowe informacje o generatorze

wnioskow o dofinansowanie.

Po zakonczeniu pracy z systemem nalezy wylogowaé sie, uzywajac przycisku Wyloguj,

znajdujacego si¢ w gérnym menu:


https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/
https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/
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Generator Wnloskow o Doﬁnansowanle

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

Whioski » Konto ~ Kontakt Wiadomosci
Moje dane
LSl Kontd  progit - -
Zezwolenia
Zmiana hasta
Kontd 2]

Uzytkownik, ktéry nie posiada konta w systemie GWD powinien si¢ zarejestrowac

1.1. Rejestracja konta w systemie
Konto w portalu mozna utworzy¢, wybierajac na stronie gléwnej opcje Rejestracja

Generator Wnloskow o Doflnansowanle

go Programu Operacyinego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014

Logowanie | Rejestraca | Kontakt

Panel logowania do administracji

Formularz rejestracji zostal podzielony na dwa kroki:

1. Akceptacja zg6d - nalezy zaakceptowac regulamin oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych

osobowych. Regulamin mozna przeczyta¢ po naci$nieciu na stowo requlamin - otworzy sie on

w nowej karcie. Nastepnie nalezy nacisna¢ klawisz Akceptuje:
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Logowanie  Rejestraga  Kontakt

LSl ' Rejestracja

Rejestracja

Obwiadczam, keeptujg jego postanowienia.

Wyrazam zgo
2 Ustawg z dnia 2

acjg RPO WK-P 2014-202

erstwo Rozwoju, Wojewbdzki Urzad Pracy

dla RPO WK-P 21

kont

rzeciwu dalszegc

Nie akceptuje [EEREE

2. Rejestracja w systemie - formularz sklada sie z nastepujacych pol:

e ImieiNazwisko,
e Nrtelefonu,
e Adres e-mail (login),

e Haslo - musi zawiera¢ co najmniej 10 znakéw w tym mate i wielkie litery, cyfry i znaki

specjalne,
e  Powtorz hasto,

o  Przepisz tekst - dodatkowe zabezpieczenie w celu ochrony danych.

Adres e-mail (login) *  (pessstsie255 Imigi Nazwisko ®  (zozastsis256

z | 2
Powtirz adres e-mail * Nr Telefonu *
r - T
| B | | E
L
Hasto *

‘ Przepisz tekst
Powtirz hasto *
T T go’le Pobierz nowy kod
‘ ?
[F] Wyrazam zgode na przet: zanie moich danych osobowych zawartych w formularzu rejestracyjnym w zakresie niezbednym do realizadji Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie

Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 1. poz. 92

Po uzupelnieniu niezbednych danych w formularzu i oznaczeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych, Formularz nalezy zapisa¢ przyciskiem Zarejestruj.

Po zatwierdzeniu danych na podany w trakcie rejestracji adres e-mail zostanie wystane

potwierdzenie, zgodnie z wyswietlajagcym si¢ komunikatem:
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Rejestracja zostata zakonczona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym.

W wiadomosci e-mail, ktéra powinna pochodzi¢ z adresu: generatorwnioskow@kujawsko-
pomorskie.pl znajduje sie login niezbedny do zalogowania sie w systemie oraz link aktywacyjny.
Nalezy na niego klikng¢, gdyz dopiero wtedy e-mail zostanie potwierdzony, a konto aktywowane

i mozliwe bedzie logowanie sie do systemu.

Witaj w systemie LSI RPO WK-P 2014-2020.

Aby dokonczy¢ rejestracje 1 aktywowa¢ swoje konto. przejdz pod ponizszy adres.
Link aktywacyjny: http://Isi-torun test. kaelmo.pl/site/active/registration token/75f2a032f342e3a3407cbb13055e69aaa94bb7f539a8d6d7fd3219%eaabaab175

Twoj login: g 4 vy 4

Aktywowane linkiem konto przekazywane jest do moderacji:

LSI ' Aktywacja konta

Aktywacja konta

Konto zostato aktywowane. Przejdz na strone logowania.

1.2. Przypomnienie hasta

Aby zmieni¢ hasto, nalezy klikna¢ na przypomnienie hasla na stronie logowania:

Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

Hasto *

© Zalogowanie sig w Systemie LS| RPO WK-P 2014-2020 jest réwnoznaczne z akceptacia regulaminu

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

igtasz hasta uiyj opcfprzypomnienie hasta.

Aktywuj ponownie swoje konto
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Nastepnie nalezy wpisac adres e-mail podany przy rejestracji konta, przepisa¢ podany tekst i klikna¢
przycisk Wyslij:

Ponowne ustawienie hasta

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomo&( z tymczasowym hastem oraz linkiem. Po kliknigciu w link, za pomocg hasta tymczasowego mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta.

Adres e-mail (login) *

:

Przepisz tekst

oimi Pobierz nowy kod

Poiz oznaczone ¥ 53 wymagane.

Na podany adres zostanie wystany link do zmiany hasta.

TS ETTE T £ 0

Q Gowna | I specznoic W zakupyorupowe @ Oty  © e [

s « v » ¥

SN - |
. |

Poniedziatek, 14 Listopada 2016 15:12

3 ¥

0d: LSI RPO

mailer.mailowicz@gmail.com> [ uzyj adresu... v

Temat: LSI RPO

020 Ponowne ustawienie hasta
Aby otrzymywaé darmowe Powiadomienia SMS o nadejéciu wiadomosci e-mail od LSI RPO 2014-2020  kliknij tutaj | pokaz wigce] informa
pokaz wersje tekstowa wiadomosci

Jezeli nie probowates$ resetowac swojego hasta w serwisie LSI RPO WK-P 2014-2020, mozesz usunad tego maila.

Jezeli zapomniates swojego hasta i chesz je odnowié, Kliknij teraz w ponizszy link oraz wprowadz swoje hasto

Link: http://Isi-torun test kaelmo.pl/site/s

ind/token/770eb1f08e1e695d9af486a153fce89703822969c8919030£76cadf84c4d4103

HASLO TYMCZASOWE: &

Po kliknieciu otrzymanego linku, nalezy wpisa¢ hasto tymczasowe oraz dwukrotnie nowe hasto:
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LSI | Ponowne ustawienie hasta

Ponowne ustawienie hasta

Hasto tymezasowe (przestane w mailu wraz z linkiem umozliwiajgcym zresetowanie hasta) *

Nowe hasto *

Powtérz nowe hasto *

Uzytkownik zostanie przekierowany na strone logowania i moze logowac sie przy pomocy nowego

hasta.

2. Nabory

2.1. Informacje og6lne o naborach

W menu Whnioski/Nowy wniosek - tryb konkursowy wnioskodawca ma mozliwos¢ przegladania
aktualnych naboréw oraz zlozenia wniosku o dofinansowanie. Gléwny widok zawiera liste

aktywnych naborow.
Przyktadowy widok ogélny:

Lista naboréw. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-92 9.

Data ogloszenia Rozpoczedie naboru w Systemie (data i Zakoiiczenie naboru w Systemie (data i Status Dodatkowe
Numer naboru Kod i nazwa dziatania naboru godzina) godzina) naboru informacje Operacje
RPKP.01.01.00- Dziatanie 1.1. Wsparcie infrastruktury B+R w sektorze nauki = 2016-07-27 08:20 2016-07-27 10:00 2017-09-30 2359 Ogtoszony = @
1Z.00-04-001/16 _# [i®
RPKP.02.01.01- Dziatanie 2.1. Rozwd) elektronicznych ustug publicznych 2016-08-04 08:32 2016-08-04 09:30 2017-09-30 12:00 Ogtoszony - o
1Z.00-04-001/16 & o
RPKP.05.01.02- Dziatanie 5.1. Infrastruktura drogowa regionu 2016-08-26 08:55 2016-05-03 00:00 2022-08-19 00:00 Ogtoszony = [
12-00-04-001/16 % O
RPKP.10.01.03- RPKP.10.01.00 Ksztatcenie zawodowe w ramach ZIT 2016-09-12 14:30 2016-09-12 14:30 2017-10-12 00:00 Ogtoszony = @2
12-00-04-202/16 & [0
RPKP.10.02.02- RPKP.10.02.00 Ksztatcenie ogélne i zawodowe 2016-09-20 00:00 2016-09-20 15:38 2016-12-31 00:00 Zawieszony = @&
1Z.00-04-500/16 & 6
RPKP.10.01.03- RPKP.10.01.00 Ksztatcenie zawodowe w ramach ZIT 2016-09-27 09:30 2016-09-27 09:35 2017-09-14 00:00 Ogtoszony - &
1Z.00-04-300/16 & 50
RPKP.02.01.00- RPKP.02.01.00 Wysoka dostepnosé i jakos¢ e-ustug 2016-10-1023:20 2016-10-11 00:00 2016-12-31 00:00 Ogtoszony =
12.00-04-222/16 publicznych < 156
RPKP.10.02.02- RPKP.10.02.00 Ksztatcenie ogolne i zawodowe 2016-10-11 09:00 2016-10-11 09:00 2016-12-31 00:00 Ogtoszony =
12.00-04-233/16 b [
RPKP.02.01.00- RPKP.02.01.00 Wysoka dostepnosé i jakos¢ e-ustug 2016-10-12 23:00 2016-10-12 23:00 2016-12-31 00:00 Ogtoszony = @
1Z.00-04-910/16 publicznych & [i®
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Zeby znalez¢ odpowiedni nabdr, mozna réwniez skorzystac z opcji filtr zaawansowany. W tym celu

nalezy wypeki¢ lub wybraé¢ przynajmniej jedno z podl znajdujacych sie pod nazwami

poszczegdlnych pol.

Lista naboréw. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie
Kod i nazwa dziatania Zakoiiczenie naboru w systemie
Wyczyé || Filtruj

Po wykonaniu tej czynnosci, nabory w widoku ogélnym beda

wyszukiwania. Wyswietlone zostang informacje o naborze:
e Numer naboru,
¢ Kod inazwa dzialania,
e Data ogloszenia naboru,
¢ Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina),
e Zakonczenie naboru w Systemie (data i godzina),
e Stan naboru,

¢ Dodatkowe informacje,

odpowiadaly parametrom

¢ Operacje: utworz wniosek oraz pobierz dokumenty konkursowe.

Z tego widoku mozna rozpoczaé wypelnianie wniosku o dofinansowanie dla konkretnego

naboru, poprzez wybranie ikony Utwdrz wniosek w kolumnie Operacje.

10
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$wietlono rezultaty 1-929.

Dodatkowe
informacie Operacie

Dziatanie 2.1. Rozwij elektronicznych ustug publicznych 2016-08-04 08:32 201608-04 09:30 2017-09-30 12:00 Ogtoszon

Dziatanie 5.1. Infrastruktura drogowa regionu 2016-08-26 08:55 2016-09-03 00:00 2022-08-19 00:00 Ogtoszon

RPKP.10.01.00 Ksztatcenie 22

2.2. Data rozpoczecia i zakoficzenia naboru

Pracownik instytucji tworzac ogloszenie o naborze w systemie musi podac date rozpoczecia naboru

oraz date zakonczenia naboru. Daty beda zgodne z regulaminem konkursu dostepnym na stronie
internetowej mojregion.eu.

Data rozpoczecia naboru w Systemie - okresla pierwszy dziefi, w ktérym mozna ztozy¢ wniosek
w instytugji.

Data zakoriczenia naboru w Systemie- okreéla ostatni dzieri, w ktérym mozna ztozy¢ wniosek

w instytucji.

Uwaga.
Po przekroczeniu terminu zakoriczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie wniosku. Taki

wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza dokumentu.

Zasady zglaszania wniosku zostaly opisane w dalszej czesci instrukgji.

11
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3. Zasady wypelniania wniosku

3.1. Informacje og6lne

Po wybraniu funkcji Utwérz wniosek w module naboréw, zostanie utworzony formularz wniosku

o dofinansowanie. Ekran wniosku o dofinansowanie sktada sie z trzech czeéci:

1. Informacja o czasie pozostaltym do korica naboru oraz do kornca sesji wraz z numerem naboru,

na ktéry skladany bedzie wniosek.

2. Sekcje wniosku - aktywna sekcja zaznaczona jest kolorem zottym, mozliwe jest przejscie miedzy
sekcjami poprzez naciéniecie na wybrana sekcje. Numery sekcji odpowiadajg wzorowi wniosku

o dofinansowanie.

3. Formularz aktywnej sekcji - do wypelnienia przez wnioskodawce. Przycisk Zapisz wersje
robocza, powoduje zapisanie wprowadzonych danych. Wybranie przycisku Zapisz wersje robocza
w dowolnej sekcji oznacza réwniez zapisanie wniosku jako roboczy. Zapisany wniosek bedzie

dostepny w widoku menu Wnioski/Lista wnioskéw.

Przyktadowy widok wniosku:

LSI  Listawnioskow ~ Sekcja 0 - Identyfikacja projekty

5 Sekcja 0 - Identyfikacja projektu

© 43dni, 14405 3

0. Identyfikacja projektu

Numer naboru

Nazwa wnioskodawcy

—
0.dentyfikadia projektu 2
A.Informagje o wnioskodawcy (benefigencie)

8.0golne informacje o projekcie

C.Charakterystyka projektu Tyt projekts'™ ipmesstuino

D.Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriow

£ Budzet

FOSindcrmts Okes realizadii projektu od *

G.Zalaczniki ‘

Okres realizagi projektu do *

Wydatki kwalifikowalne

12
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3.2. Przelaczanie pomiedzy sekcjami

Przelaczanie pomiedzy sekcjami wniosku moze odbywac¢ sie dwoma sposobami. Pierwszy z nich
umozliwia wybranie dowolnej sekgji z listy z menu wyswietlonego po lewej stronie formularza

wniosku. Aktywna sekcja oznaczona jest belka w kolorze zottym.

Generator Wnioskow o Dofinansowanie

2egionalnego Programu Operacyinego Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Whioski « Konto + Kontakt Wiadomosdi
LSl Lista wnioskéw  Sekcja 0 - Identyfikacja projektu
S—— Sekcja 0 - Identyfikacja projektu
© 332dni, 1 AC

0. Identyfikacja projektu

Numer naboru

S nad RPKP.10.01.0342-00-04-202/16 ‘
RPKP.AC 120004 6

Nazwa wnioskod.
O.dentyfikadja projektu
Adnformacje o wrioskodawcy (beneficiencie)
B.0gblne informacje o projekcie

Tytul projektu® (pessstsio290
C.Charakterystyka projektu ytul proj

| nkkikinkin

DUzasadnlenie spetienia wybranych kryteridw
E.Budzet

F.Oéwiadczenia Okres realizacji projektu od *

G.Zalgezniki

Drugim sposobem jest wybranie klawisza Poprzednia strona lub Nastepna strona w celu przejscia
do poprzedniej lub nastepnej sekcji.
taczna liczba partneréw w ramach projektu

Poli BHCIONE S Eh Wb
Pola oznaczone * s3 wymagane.

Zapisz wersje Zatwierd? wersje koficowa i wyéli Sprawdz’lAnuluj

Generuj PDF l

3.3. Pola wystepujace w systemie

W systemie wystepuje kilka typéw pdl, w ktérych uzytkownik bedzie uzupelnia¢ informacje. Sa

to:

Pola tekstowe - pola sluzgce do wprowadzenia krétkiej informacji tekstowej np. Telefon, Faks,

Adres e-mail.

13
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Faks (pozoststo:15}

Telefon*  (pozostato:ts) D Nie dotyczy

Adres e-mail ®  (pozostste:250)

Podczas edycji pola, w systemie pojawi sie informacja o liczbie znakéw mozliwych do

wprowadzenia.

Telefon * | (pozoszato:15)

¢ Pola opisowe - pola stuzace do wprowadzenia wigkszej ilosci tekstu np. uzasadnienia, krétki
opis projektu. Rozmiar pola dopasowuje sie do iloéci wprowadzanego tekstu.

B.3. Krotki opis projektu (wizytéwka projektu)

Krotki opis projektu (wizyto *  (pozostato:2000)

£ Poprzednia strona Nastepna strona

¢ Pola stownikowe (jednokrotnego wyboru) - stuzace do wyboru odpowiedniej wartosci
z rozwijanej listy. W polach tego typu zawsze dostepna jest wyszukiwarka, ktéra utatwi

znalezienie odpowiedniej informacji w przypadku wiekszej iloéci pozycji do wyboru.

Rodzaj dziatalnosd gospodarczej *

m oy |

01. Rolnictwo i lesnictwo

02. Ryboléwstwo | akwakultura

03. Produkcja artykutéw spozywczych i napojow

04. Wytwarzanie tekstyliow | wyrobow widkienniczych
05. Produkc)a sprzetu transportowego

06. Produkcja komputerdw, wyrobdéw elektronicznych i optycznych -

e Pola typu data - stuzace do wyboru daty przy pomocy kalendarza. Widok kalendarza jest

zalezny od ustalonego dla pola formatu daty.
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Generator Wnioskow o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomaorskiego na lata 2014-2020

0 |Lis i 2016 o

Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 3 4 5 6

~

8 9|10 43 22( 43
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

e Pola liczbowe - stuzace do wprowadzenia wartosci liczbowych lub kwot finansowych.

1.4rodki unijne '

3.4. Uzupelnianie informacji i zapisywanie sekcji

Whniosek o dofinansowanie sklada si¢ z szeregu pdl. Czes¢ z nich jest obligatoryjna. Pola
obligatoryjne musza zosta¢ wypelnione, zeby mozliwe byto zlozenie wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy pole obligatoryjne nie zostanie wypelnione, podczas zapisywania sekcji pojawi
sie¢ odpowiednia informacja odnoszaca sie do pola, ktére nalezy uzupelnié¢. Poprawnosé

wprowadzanych danych do wniosku moze zweryfikowaé poprzez wybranie opcji Sprawdz.

Popraw nastepujgce btedy
+ Gmina: Pole Gmina nie moze by¢ puste.
o Poczta: Pole Poczta nie moze byc puste.
» Kod pocztowy: Pole Kod pocztowy nie moze byc puste.
* Miejscowosc Pole Miejscowosc nie moze byc puste.

Dodatkowo pola, ktére nie zostaly uzupetnione zostaja odpowiednio oznaczone.
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Kraj * Wojewddztwo *

[Polska v | -]

Powiat * Gmina *

Kod pocztowy * Pocta®*

Miejscowosc *

Po uzupelnieniu informacji nalezy zapisaé sekcje. Stuzy do tego przycisk Zapisz wersje robocza,

ktoéry zawsze znajduje sie na dole sekgji.

Zapisz wersje robocza = ZatwierdZ wersje konicowa i wyslij  [ESIslr=\07e rau IV 1V (] B IR eT=1 =Y e ] f 20 1 o

Jezeli sekcja zostanie poprawnie zapisana, system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem.

Sekcja zostata zapisana poprawnie.

Oznacza to, ze mozna przejé¢ do kolejnej czesci wniosku i kontynuowac prace.
Uwaga

W kazdej chwili mozna przerwac edycje wniosku. Jezeli wcze$niej zostaly juz zapisane sekcje, to
wniosek zostanie utworzony ze statusem roboczy wraz z wprowadzonymi informacjami. Od tego

momentu bedzie on dostepny w module Wnioski.

W przypadku wypelniania tabel, jezeli uzytkownik chce przerwac uzupetnianie informacji,
a w edytowanej sekcji znajduja sie pola obligatoryjne, to podczas préby zapisu system poprosi
o ich uzupelnienie. Uzytkownik moze dokornczy¢ uzupelnianie tabeli i zapisa¢ zmiany lub tez

zrezygnowac z edycji tabeli i wybrac opcje Anuluj, po ktérej zmiany nie zostang zapisane.
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3.5. Czas trwania sesji logowania uzytkownika

Domyslny czas trwania sesji logowania wynosi 30 minut. Po czasie bezczynnosci diuzszym niz 30

minut system wyloguje uzytkownika z systemu.

W przypadku gdy uzytkownik uzupetnia/ modyfikuje formularz wniosku o dofinansowanie

(dowolna sekcje) sesja logowania bedzie odnawiana automatycznie.

4., Wnioski

W widoku Wnioski/Lista wnioskéw Wnioskodawca ma dostep do swoich wiasnych wnioskéw

oraz do udostepnionych wnioskéw utworzonych przez innych uzytkownikéw.

Przyktadowy widok ogélny:

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

© Filtr zaawansowany

Numer naboru Nurmer wiosku wnioskodawcy

RPKP.10.01.03-
12:00-04-202/16

RPKP.02.01.00- RPKP.02.01.00-04-0010/16

12.00-04-222/16

RPKP.02.01.00-
12.00-04-222/16

Tyt
projektu

Wwhnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

© Filtr zaawansowany

Numer naboru

RPKP.10.01.0342:00-04-202/16
RPKP.10.01.034Z.0004-301/16
RPKP.10.01.0347-00-04-202/16
RPKP.10.01.0347-00-04-202/16
RPKP.10.01.0342.0004-300/16
RPKP.02.01.0042.0004-222/16
RPKP10.02.0242.0004-233/16
RPKP.10.01.0342-00-04-202/16
RPKP.10.01.0342.0004-301/16

RPKP.05.01.0242-00-04-001/16

Opis operacji dostepnych w widoku Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej.

Nazwa wnioskodawcy

Tytut projekiu

NP

Data Data
utworzenia modyfkadi
20160912 2016-1043
14:40:19 082127
2016-10-2 2016-10-25
134316 o
20161147 20161118
12:1507 08:58:36
Data utworzenia

2016-09-13 14:15:51

2016-10

-06 16:01:33

2016-09-15 09:17:42

201609

201609

2016-11

201611

201609

2016-10-

2016-11

-12 14:40:19

-27 09:41:24

-1808:59:58

-151431:52

23 08:00:51

-06 08:00:06

0315:10:58

Data wplywu wersji
elektronicznej

2016-10-25 08:43:43

20164147 12:54:12

Data modyfikaci

20161121 07:49:57

2016-10-18 07:56:22

2016-11-17 13:14:18

2016-10-13 08:21:27

2016-11-02 12:47:00

2016-11-19 14:16:15

2016-11-02

2016-10-06 10:51:00

20161117 143639

Czy dostarczono wersje
papierowq Status wniosku
Nie Wycofany przez podmiot
Janlowany
Tak Whiosek ztozony
Nie Wystany
Status wniosku Hlosé udostepnied Operage
Wersja robocza 0
Wersja robocza [
Wersja robocza 0
Wersja robocza
Wersja robocza 0
Wersja robocza 0
Wersja robocza 0
Wersja robocza 0
Wersja robocza [
Wersja robocza 0

wyswierl

i

17



Generator Wnioskow o Dofinansowanie
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Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

© Filtr zaawansowany

Numer naboru Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NP Data utworzenia Data modyfikadji Status wniosku Hlo$¢ udostepnied Operade

RPKP.10.01.03-12-00-04-202/16 2016-09-13 14:15:51 2016-11-21 07:49:57 Wersja robocza 0

1. Podglad

2. Generowanie PDF

3. Szczegoly

4. Edycja

5. Usuniecie wniosku w wersji roboczej
6. Udostepnij wniosek

7. Kopiowanie wniosku

Opis operacji dostepnych w widoku Wystane wnioski o dofinansowanie.

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji Czy dostarczono wersje
Numer naboru Numes wniosku wnioskodawcy projektu NP utworzenia modyfikaci elektronicznej papierowq

RPKP.
12-00

N 3115 2016-10-13 Nie
CHOWO 14:40:19 08:21:27

1. Podglad

2. Edycja

3. Generowanie PDF
4. Szczegoty

5. Udostepnij wniosek

6. Kopiowanie wniosku

W systemie istnieje mozliwoé¢ sktadania wnioskéw w trybie pozakonkursowym. Uprawniony do
tego Wnioskodawca bedzie mial dostep do dodatkowej opcji w systemie. W celu wypelnienia
wniosku w powyzszym trybie, z menu Wnioski nalezy wybra¢ opcje Nowy wniosek - projekty

pozakonkursowe.
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Generator Wnioskow o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

4.1. Edycja wniosku

Aby edytowac wniosek, nalezy przejé¢ do widoku menu Wnioski i wybra¢ z menu pozycje Lista
wnioskéw. W wyswietlonej liScie, przy wniosku, ktéry ma by¢ edytowany nalezy z kolumny
Operacje wybrac ikone Edycja.
Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NIP  Datautworzenia Data modyfikacji Status wniosku Hlos¢ udostepniedn Operagie

Wyswietlono re
RPKP.10.02.024Z.00-04-233/16 2016-11-1709:13:44 2016-11-17 10:19:18 Roboczy [ o 2 'D 3
=3 L %

Formularz edycji jest identyczny jak formularz dodawania wniosku. Jest uzupetniony o wczesniej

dodane informacje. Nalezy wprowadzi¢ zmiany i zapisa¢ wniosek przyciskiem Zapisz.

4.2. Weryfikacja wniosku

W celu weryfikacji poprawnosci wprowadzanych danych do wniosku o dofinansowanie, po

zakoniczeniu uzupelniania wymaganych pol formularza, nalezy wybrac opcje Sprawdz.

Zapisz wersje roboczg = Zatwierdz wersje koncowg i wyslij Anuluj | Generuj PDF

W przypadku kiedy system wyswietli btedy we wniosku, nalezy je poprawic¢ i wybra¢ ponownie

opcje Sprawdz.

Jezeli system nie wyswietli bledéw, w celu ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskow

o Dofinansowanie mozna wybrac¢ opcje Zatwierdz wersje koficowa i wyslij.

4.3. Skladanie wniosku

Po uzupelnieniu wszystkich wymaganych pdl formularza wniosek nalezy zlozy¢ w Instytucji
Oglaszajacej Konkurs. Sposéb skladania Wniosku o dofinansowanie okreslony jest

w Dokumentacji Konkursowej - w czesci ,,Sposob sktadania wnioskow”.
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W celu zlozenie wniosku w generatorze nalezy wejs¢ w tryb edydji i wybraé klawisz Zatwierdz

wersje konicowa i wyslij.

Zapisz wersje robocza = Zatwierdz wersje koricowa i wyslij ISl \07e r4 BV LV (VT I oF=1 T=Y s T N 20 1 o

W przypadku wnioskéw o do dofinansowanie sktadanych w odpowiedzi na nabory ogloszone
przez Wojew6dzki Urzad Pracy w Toruniu, po zatwierdzeniu i wystaniu wniosku, system wyswietli
komunikat o ztozeniu wniosku w generatorze i mozliwosci jego podpisania: ,, Whiosek zostal wystany
tj. zostat zarejestrowany w aplikacji GWD. Pamietaj, w celu ztozenia wniosku nalezy wydrukowac wniosek
z pliku PDF i dostarczyc jego wersje papierowq lub podpisac elektronicznie i przestac na skrzynke podawczg
WUP Torun za pomocg ePUAP lub wykorzystujgc w Generatorze Operacje "podpisz cyfrowo i przeslij do
WUP Torun".

Dla wnioskéw o dofinansowanie skladanych w odpowiedzi na nabory ogloszone przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, po zatwierdzeniu i zlozeniu wniosku,
system wyswietli komunikat o wystaniu wniosku do generatora: , Wniosek zostat wystany. Pamigtaj,

aby wydrukowac wniosek z pliku PDF i dostarczyc jego wersje papierowq do wiasciwej Instytucji”.
Po ztozeniu, wniosek otrzyma status ztozony.

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

© Filtr zaawansowany

Nazwa Tytut Data wplywu wersji Czy dostarczono wersje
Numer naboru Numer wniosku wnioskodawcy projektu NP Datautworzenia | Data modyfikacii  elektronicznej papierowq Status wniosku Operade

RPKP.02.01.00- RPKP.02.01.00-04-0010/16 2016-10-20 2016-10-25 2016-10-2508:43:13 Tak
12.00-04-222/16 13:13:16 08:43:13

4.4. Podpisanie i przestanie elektroniczne wniosku do Instytucji

UWAGA !!! Funkcja dostepna tylko dla wnioskéw o dofinansowanie w ramach konkurséw
ogloszonych przez Wojewédzki Urzad Pracy w Toruniu. Jednak ze wzgledu, iz podpis
elektroniczny i przesylanie wnioskéw do WUP nie dotyczy wszystkich wnioskéw

o dofinansowanie, zaleca sie kazdorazowo o weryfikacje sposobu skladania wnioskow, ktory
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okreslony zostal w Dokumentacji Konkursowej (w czesci ,Sposob sktadania wnioskéw”) do

naboru, zamieszczonej na stronie internetowej http:/mojregion.eu.

4.4.1 Wnioski skltadane w Wojewo6dzkim Urzedzie Pracy

W systemie istnieje mozliwos¢ elektronicznego podpisania wniosku o dofinansowanie za pomoca
Profilu Zaufanego badz Certyfikatu kwalifikowalnego. Obecnie funkcja ta jest dostepna dla
Wnioskodawcow skladajacych wnioski w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Toruniu. W celu
podpisania wniosku (po zlozeniu wniosku w GWD), z kolumny Operacje nalezy wybra¢ opcje

Podpisz cyfrowo i przeslij do WUP Torun.

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1323,
Data Data Datawplywuwersji ~ Czy dostarzono Status
Numer naboru Numer wniosku Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NP utworzenia  modyfikaci  elektronicznej wersje papierowq | wniosku Operade
RPKP.08.01.00- Wsparcie aktywnosci zawodowej 2017-08-31 2017-10-12 2017-10-12 09:01:21 Nie Whiosek =
1P.01-04-003/17 0s6b bezrobotnych w powiecie 08:34:40 09:01:21 ziozony - po € mm 3 fi <
korekcie
RPKP.08.05.02- Test Copy TEST - copy 9222367183 2017-07-18 2017-07-18 2017-07-18 08:36:46 Nie Whiosek 5 /
1P.01-04-002/16 08:00:22 08:36:46 ztozony S 9l

Po wybraniu opcji Podpisz cyfrowo i przeslij do WUP Torui pojawia sie okno wyboru

z mozliwoscia podpisu wniosku za pomoca Profilu Zaufanego badz Certyfikatu Kwalifikowalnego.

Generowanie pliku ZIP.. ®

Trwa generowanie paczki dokumentow (zip) do podpisu. Czas
oczekiwania na plik moze potrwac okoto minuty.

Po wygenerowaniu dokumentu pojawi si¢ mozliwosc¢ jego podpisania.

ofil
zaupany .@

Podpisz za pomoca Profilu Zaufanego

EINe)}
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Po wybraniu jednej z dwéch mozliwosci podpisu otwiera si¢ okno do autoryzacji. Po podpisaniu
dokumentu istnieje mozliwoé¢ opatrzenia dokumentu kolejnym podpisem badZz tez przestania

wniosku na skrzynke podawcza Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Toruniu..

LSl = Podpisanie dokumentu przez ePUAP

Sukces

Dokument 712292642 zostat podpisany 1 raz(y):

Podpisz jeszcze raz Wyslij na skrzynke podawcza

4.5. Wycofanie wniosku

W czasie trwania naboru istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku ze statusem - zlozony. W celu
wycofania wniosku nalezy zaznaczy¢ wniosek na liScie i nacisnaé¢ ikone Wycofaj. Po wycofaniu

wniosku uzyska on status Wycofany przez podmiot/anulowany.

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji Czy dostarczono wersie
Numer naboru Numer wniosku wnioskodawcy projektu NP utworzenia modyfikacji elekironicznej papierowq Status wriosku Operacie

RPKP.02.01.00- 2016-11-17 2016-11-17 2016-11-17 12:51:12 Nie Wystany =
1Z.00-04-222/16 " 12:15:07 12:51:12 L L | <

Funkcjonalno$¢ Wycofanie wniosku pozwala na wycofanie przypadkowo zlozonego wniosku lub

wycofanie wniosku w celu korekty zauwazonych btedéw.

Uwaga.
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W przypadku wycofania wniosku, w celu jego korekty nalezy pamieta¢ o ponownym zlozeniu

wniosku oraz dostarczeniu poprawnego wniosku do Instytucji w terminie trwania naboru.

4.6. Usuwanie i przywracanie wniosku

Z menu Wnioski nalezy wybra¢ podmenu Lista wnioskéw. Na wyswietlonej liScie, przy wybranym

wniosku nalezy wybrac¢ ikone Usuniecie wniosku w wersji roboczej.

Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaawansowany

Wyéwietlono rezultaty 1102 98

Numer naboru Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NP Data utworzenia Data modyfikai Status wniosku Hlos¢ udostepnied Operagie

RPKP.10.01.03-47-00-04-202/16 2016-09-13 14:15:51 2016-11-1413:40:08 Roboczy 0 5 2 ; |
e 9O L *

Whniosek zostanie usuniety.

Aby przywréci¢ usuniety wniosek, nalezy wejs¢ w menu Wnioski i wybra¢ Liste wnioskéw
usunietych. Na wyswietlonej liscie, przy wybranym wniosku nalezy wybraé ikone Przywrécenie
wniosku w wersji roboczej. Odzyskany przez System wniosek bedzie widoczny w menu Lista

wnioskow.

Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer sprawy Numer naboru Data utworzenia Data modyfikacji Tytut projekiu ~ Nazwa whioskodawcy NIP Status wniosku Operage

RPKP.05.01.02-Z-00-04-001/16 2016-11-04 08:03:53 2016-11-1513:11:42 L Roboczy &1
of el

4.7. Generowanie PDF

W dowolnym momencie (dwoma sposobami) wnioskodawca moze wygenerowac plik PDF
z wnioskiem. Pierwszym sposobem jest wybranie ikony Generowanie PDF z widoku Lista

wnioskow.
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Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu NIP Data utworzenia Data modyfikacji Status wniosku Hoi¢ udostepnien Operadge

14 13:40:08 Roboczy 0 1@ vl P /

RPKP.10.01.03-12-00-04-202/16 2016-09-13 14:15:51 2016-1

Drugim sposobem jest wybranie klawisza Generuj PDF znajdujacego sie na konicu kazdej sekgji.

Sprawdz | Anuluj | Generuj PDF

Zapisz wersje roboczg | Zatwierdz wersje koncowg i wyslij

Wcisniecie klawisza Generuj PDF lub ikony Generowanie PDF spowoduje pojawienie si¢ okna
w ktéorym odbywa sie generowanie pliku. W celu jego pobrania nalezy kliknag¢ w ikone
pobierania/link Pobierz plik lub zapisa¢ plik na dysku komputera we wskazanym przez

wnioskodawce miejscu.

Generowanie PDF.. x

Trwa generowanie PDF. Czas
oczekiwania na plik jest zalezny
od ilosci stron dokumentu i moze
potrwac do 30 sekund.

Po wygenerowaniu PDF pojawi
sie link do pliku.

/4 \
£V )\
=

Pobierz plik

4.8. Udostepnianie wniosku

Wnioskodawca w widoku Lista wnioskéw ma dostep do swoich wilasnych wnioskéw oraz do
udostepnionych wnioskéw utworzonych przez innych uzytkownikéw. Ma réwniez mozliwosé

udostepnienia swojego wniosku innym uzytkownikom.

W tym celu, w wierszu danego wniosku, z kolumny Operacje nalezy wybra¢ ikone Udostepnij

whniosek.
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Lista wnioskow
Wystane wnioski o dofinansowanie
@ Filtr zaawansowany

Wyéwietlono rezultaty 1-323.

Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji Czy dostarczono wersje

Numer naboru Numer wniosku wnioskodawcy projektu NP i ikaci Status wniosku

RPKP.10.01.03- . . 2016-09-12 2016-10-13 Nie Wycofany przez podmiot

12:00-04-202/16 . 14:40:19 08:21:27 /anulowany

RPKP.02.01.00- RPKP.02.01.00-04-0010/16 . 2016-1020 2016-1025 2016-10-25 08:43:13 Tak Ztozony

1Z.00-04-222/16 . 1313116 08:43:13

RPKP.02.01.00- . (Y- 2016-11-17 20161117 2016-11-1712:51:12 Nie Wystany - =
1Z.00-04-222/16 - o 12:15:07 12:51:12 S m o8| <4

Kolejnym krokiem jest podanie w formularzu adresu e-mail osoby, ktérej udostepniany jest

wniosek i wybraniu opcji Szukaj.

Udostepnianie wniosku RPKP.02.01.00-1Z.00-04-222/16

P T -

Uzytkownicy, ktérym zostat udostepniony ten wniosek.

E-mail Imig i nazwisko Uprawnienia Operacie

Nie znaleziono wynikow.

Nastepnie dla wskazanego adresu e-mail wybieramy z listy poziom uprawnierr i wybieramy

klawisz Udostepnij temu uzytkownikowi.

Udostepnianie wniosku RPKP.02.01.00-1Z2.00-04-222/16

Wyniki wyszukiwania

Iny W v Udostepnij temu uzyt!

Tylko do odczytu
Odczyt, edydja i zapis 8

Uzytkownicy, ktérym zostat udostepniony ten wniosek.
E-mail Imie i nazwisko Uprawnienia Operacje

Nie znaleziono wynikéw.

Utworzone udostepnienie widoczne bedzie w tabeli.

Udostepnianie wniosku RPKP.02.01.00-1Z2.00-04-222/16

T — [

Uzytkownicy, ktérym zostat udostepniony ten wniosek.

Wyswietlono rezultaty 0-02 0.
E-mail Imig i nazwisko Uprawnienia Operage

Odczyt, edydja i zapis ‘W

Aby usunac udostepnienie dla danego uzytkownika, nalezy wybrac z listy operacji ikone Kosz.
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4.9. Szczeg6ly wniosku

Aby zobaczy¢ szczegoly wniosku, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i wybra¢ przycisk Szczegoly.
Znajdziemy tam informacje dotyczace: daty utworzenia wniosku; daty wplywu wersji
elektronicznej; osoby, ktéra utworzyla wniosek; daty modyfikacji; osoby, ktéra modyfikowala

wniosek; daty wycofania; statusu wniosku; tytulu wniosku oraz sumy kontrolnej.

4.10.Kopiowanie wniosku

Funkcja kopiowania pozwala na stworzenie nowego wniosku na podstawie juz istniejacego.
Wszystkie pola zostang skopiowane do nowego wniosku. Skopiowa¢ mozna réwniez wniosek,

ktory zostat juz ztozony. Kopia otrzymuje automatycznie status Wersja robocza.

Aby wykona¢ kopie wniosku o dofinansowanie, nalezy z listy operacji wybra¢ ikone Kopiowanie

wniosku.

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie
© Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 132 3.

Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji Czy dostarczono wersje
Numer naboru Numer wniosku wnioskodawcy projektu NP utworzenia modyfikadi elektronicznej papierow Status waiosku Operage

RPKP.10.01.03- 2016-09-12 2016-10-13 Nie Wycofany przez podmiot " [
1Z-00-04-202/16 14:40:19 08:21:27 fanulowany S Hm 0l <

RPKP.02.01.00- RPKP.02.01.00-04-0010/16 2016-10-20 2016-10-25 2016-10-25 08:43:13 Tak Ztozony ) =
1Z.00-04-222/16 13113116 08:43:13 3 i | O [ED

RPKP.02.01.00- 2016-11-17 2016-11-18 2016-11-17 12:51:12 Nie Wystany & i
12.00-04-222/16 e nimert 12:15:07 08:58:36 Sm 0% | <

Skopiowany wniosek bedzie widoczny na licie wnioskéw z dodatkowym oznaczeniem [Kopia].

5. Sprawozdania

W widoku Sprawozdania Wnioskodawca ma mozliwoé¢ podgladu oraz edycji sprawozdania
z trwatosci projektu (po udostepnieniu formularza przez pracownika Instytucji) realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020.
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Przykltadowy widok ogélny:

Lista sprawozdan
Sprawozdania

© Filtr zaawansowany

Po udostepnieniu sprawozdania przez pracownika Instytucji, Wnioskodawca poprzez wyboér trybu
edycji moze przejs¢ do jego uzupelniania. Aby wejs¢ w tryb edycji wniosku nalezy wybrac¢ ikone

»Edycja” znajdujaca sie w kolumnie , Operacje”.

Po uzupelnieniu danych, nalezy wysta¢ formularz do Instytucji Zarzadzajacej poprzez wybranie

klawisza Zatwierdz wersje koficowa i wyslij,

| o[ A A T e FATT S [N LI ER RS /I  Sprawdz | Anuluj | Generuj PDF

a nastepnie wydrukowac sprawozdanie i ztozy¢ w instytucji w wersji papierowe;j.

6. Ustawienia profilu
W menu Konto uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu i zmiany swoich danych profilowych.

W poszczegodlnych opcjach istnieje mozliwos¢ edycji danych osobowych, adresowych oraz zmiany

hasta.
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